工資管系所公共場所【階梯講堂、多功能講堂、教室】借用申請表
                                                                                           112.9.22 系所務會議修正通過
	使 用 者

名    稱
	
	申 請 日 期
	年      月      日

	借用日期
	自     年     月     日     時     分   共計：  時    日
至     年     月     日     時     分   共計：  週

	使    用

事    由
	□教師補課       □大學部專題報告      □資管營活動   □迎新活動

□師門meeting  □專題報告Rehearsal  □其他：

	借用設備
	□單槍投影機 □投影筆 □電腦 □VGA Cable □Net Cable □Power cable
□手提擴音機 □錄影機 □其他：

	借  用  場  地
	座位數
	費      用
	附      註

	1F
	(1)收費標準：全日以8小時計；半日以4小時計，不足半日以半日計費，不足一日以全日計算之。
(2)本校各單位所舉辦之活動，使用一次以七折收費。
(3)除上班時間外，例假日及晚上使用應另支付工讀生費用。工讀生計酬標準，以行政院勞工委員會最新基本工資規定為原則，不足1小時以1小時計【外加場地（含廁所）清潔費半日800元、全日1,500元】。
(4)若各單位主辦、協辦活動或其他特殊狀況足以提升本系(所)教學及研究績效得經系主任(所長)同意後酌以減免。
(5)收取之場地使用費已包含管理維護費及水電管理費，唯若因特殊理由免收者，仍需另外酌收管理維護費及水電管理費，收費標準另訂。
(6)若有使用電腦等相關設備，將另外酌收整備費。
(7)申請借用者，應向本系所辦公室及電腦室辦理借用手續，非定期使用場地應於七天前提出申請、繳費，否則不予受理。

	□ 61101教室
□ 61104教室
	102

68
	每日 6,000

半日 3,000
	

	□ 小階梯教室(61102)
□ 多功能講堂(61103)
	78

63
	每日 10,000

半日 5,000
	

	2F
	

	□ 61202 教室
□ 61204 教室
□ 61210 教室
	24

35

21
	每日 3,000

半日 1,500
	

	□ 61208 教室
	56
	每日 6,000

半日 3,000
	

	□ 貴賓室(61200旁)
□ 多功能講堂(61206)
	12
38
	每日 10,000

半日 5,000
	

	□ 電腦教室(61201)
	45
	每日14,000

半日 7,000
	

	□ 階梯講堂(61200)
	136
	每日16,000
半日 8,000
	

	3F
	

	□ 小型會議室(61321)
	12
	每日 6,000
半日 3,000
	

	□ 大型會議室(61306)
	30
	每日12,000

半日 6,000
	

	場地費共計：

	注    意

事    項
	1.本系(所)公共場所之使用以處理公事、學術單位借用為原則。
2.申請借用需經系主任(所長)核准後為原則登記使用。
3.非經管理者同意，請勿將設備攜出，違者照價賠償。
4.申請借用後不得攜帶食物或飲料進入使用。
5.借用場地須保持場地之整潔，如有髒亂須負責清掃，使用完畢並請將冷氣、電燈及門窗關閉。

6.其他未注意事項依照學校場地借用規定為準則規範。
	申    請    人

	
	
	

	
	
	聯   絡  電  話

	
	
	

	工資管系所公共場所借用（階梯講堂、多功能講堂、教室）核准借用回覆單

	回    覆
事    項
	1、□ 不同意借用，此段已被            老師借用了

2、□ 非屬公事或學術單位，恕無法借予使用

3、□ 其他事項（                                  ）
4、□ 同意借用

	系 主 任
	
	經  辦  人
	


